琼台师范学院院档案外借审批表
	申请借阅单位
	
	外借人
	

	外借时间
	
	联系电话
	

	外借内容
	




	外借目的
	

	利用方式
	馆内阅览
	是/否
	

	
	复   印
	是/否
	

	
	原件外借
	是/否
	

	
	
	外借期限
	

	
	电子拷贝
	是/否
	

	档案室负责人意  见
	
                                                                                                
    签  名：                    年    月    日

	主管校领导意见
	

   签  名：                     年   月   日

	注销时间
	
	注销人
	

	档案管理人
	签名：                               年  月  日


备注：1.馆藏档案外借利用服务，只限开放性档案材料，专限学校内部的工作需要服务；不对外服务。
2.外借人员须如实填写表中的信息和内容；
3.超出借阅范围不给外借。
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